Deutsche A
Herzstiftung "N

Personelle Verstarkung fiir den Bereich

Finanzbuchhaltung und Spendenservice (m/w/d)

in Frankfurt am Main in Vollzeit

Der Deutsche Herzstiftung e. V. ist mit (iber 100.000 Mitgliedern die bundesweit groRte
Patientenorganisation im Bereich der Herz-Kreislauf-Erkrankungen und informiert unabhangig, serios
und auf dem aktuellen Stand der Herzmedizin. Zusatzlich fordert und begleitet der Verein
zukunftsweisende kardiologische, herzchirurgische und kinderkardiologische Forschungsprojekte mit
starkem Patientenbezug. Der Deutsche Herzstiftung e. V. finanziert seine gemeinnitzige Arbeit durch
Mitgliedsbeitrage und Spenden.

lhre Aufgaben

¢ Finanzbuchhaltung, Belegbearbeitung, Konten- und Stammdatenpflege

e Bearbeitung/Buchen von Spenden- und Mitgliedsbeitragszahlungen

e Bearbeitung von Eingangsrechnungen, Zahlungsverkehr

¢ Kontenklarung, Offene-Posten

¢ Freundliche und kompetente Bearbeitung von Spender- und Mitgliederanfragen

¢ Erstellung von Zuwendungsbestatigungen

¢ Verantwortliche und gewissenhafte Dokumentation von Korrespondenzen und Informationen

lhr Profil

¢ Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikationen und
verfligen Uber Berufserfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung/Rechnungswesen

¢ Sie verfligen Uber eine verantwortungsbewusste, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

¢ Offenes, herzliches und empathisches Auftreten

¢ Professionelle, (iberzeugende, authentische, eloquente und empathische Ausdrucksfahigkeit in
Wort und Schrift (in deutscher Sprache)

¢ Kenntnisse in MS-Office und CRM-Systemen, bevorzugt Microsoft Dynamics/Navision

Unser Angebot

¢ Unbefristeter Anstellungsvertrag

¢ \Verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit

¢ Modernes Arbeitsumfeld und ein kollegiales Miteinander

e Arbeitsplatz in zentraler Lage mit einer guten Anbindung an den OPNV

¢ Flexible Arbeitszeiten (38,5 Std./Woche) und die Méglichkeit zum mobilen Arbeiten
¢ Konkurrenzfahiges NGO-Gehalt

¢ Umfangreiche Sozialleistungen

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Senden Sie bitte Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen und Ihre Gehaltsvorstellung an
bewerbung@herzstiftung.de

Weitere Informationen zum Deutsche Herzstiftung e. V. finden Sie hier unter www.herzstiftung.de




